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LIÊN ĐOÀN BÓNG ĐÁ  

VIỆT NAM 

 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

      

PHỤ LỤC 1 

HƯỚNG DẪN HỒ SƠ ĐĂNG KÝ THAM DỰ  

GIẢI FUTSAL NỮ VÔ ĐỊCH QUỐC GIA 2025 
(Ban hành kèm theo Quyết định số: 1135/QĐ-LĐBĐVN ngày 02 tháng 12 năm 2025  

của Liên đoàn Bóng đá Việt Nam) 
 

I. HỒ SƠ ĐĂNG KÝ  

A. Danh sách tham dự sơ bộ 

TT Hồ sơ Số lượng  

Nộp bản 

cứng và 

nộp qua 

email 
1 

Danh sách đăng ký tối đa 10 quan chức, huấn luyện 

viên (HLV) và cầu thủ  

1 bản cứng/1 

giải đấu 

*Yêu cầu: 

- Nộp 01 bản cứng Danh sách đăng ký tới LĐBĐVN và 01 bản quét 

(scan) rõ nét qua email: thidau.vff2025@gmail.com  

- Có chữ ký của lãnh đạo Đội và dấu đỏ xác nhận của Đội 

- Danh sách tuân theo quy định tại Điều 7.1 Điều lệ 

Lưu ý: LĐBĐVN chỉ nhận bản cứng Danh sách tham dự theo mục này, 

không nhận bản cứng hồ sơ của quan chức, HLV, cầu thủ (trừ trường 

hợp được yêu cầu). Các hồ sơ quan chức, HLV, cầu thủ được đăng ký 

tham dự giải phải được CLB điền thông tin và đăng tải hồ sơ lên hệ 

thống đăng ký điện tử quốc gia (FIFA Connect). 

B. Hồ sơ đăng ký quan chức, HLV  

Đối với đăng ký mới HLV – Sử dụng lệnh Add coach (FIFA Connect)  

Đối với đăng ký mới Quan chức – Sử dụng lệnh Add team official (FIFA Connect)  

TT Hồ sơ Số lượng 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 1 

Phiếu đăng ký và cam kết của quan chức, HLV 

(Mẫu 03) 

1 bản/1 quan 

chức, HLV 

*Yêu cầu: 

- Điền đầy đủ thông tin, ký và ghi rõ họ tên vào Phiếu đăng ký và cam kết 

(gọi tắt là Phiếu đăng ký). 

- Lãnh đạo CLB ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu xác nhận vào Phiếu đăng ký 

quan chức, HLV. 

- CLB/Đội bóng không được chỉnh sửa, thay đổi bất kỳ trường thông tin 

nào trong Phiếu đăng ký, và phải điền tất cả các thông tin yêu cầu bắt buộc. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect – mục Proof 

of registration (theo hướng dẫn của LĐBĐVN). 

2 

Hợp đồng lao động với  HLV 1 bản/1 HLV 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

*Yêu cầu:  

- Hợp đồng giữa HLV và CLB phải bao gồm đầy đủ thông tin của các bên 

trong Hợp đồng. Đồng thời, các bên cần đảm bảo các nội dung về thời hạn 

và mức lương theo quy định và được quy định rõ ràng trong Hợp đồng. 

Trong trường hợp Hợp đồng không quy định rõ ràng về mức lương, cần 

cung cấp giấy tờ chứng minh có giá trị tương đương giữa HLV và CLB.. 

mailto:thidau.vff2025@gmail.com
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- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect – mục 

Contract. 

- Lưu ý: CLB chỉ đăng tải Hợp đồng lao động với HLV trong trường hợp 

CLB muốn đăng ký HLV với tư cách HLV chuyên nghiệp trên hệ thống 

FIFA Connect. Đối với giải đấu này, CLB không bắt buộc phải đăng ký 

HLV với tư cách chuyên nghiệp trên hệ thống FIFA Connect.  

3 

Bằng cấp HLV  1 bản/1 HLV 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

*Yêu cầu: 

- Huấn luyện viên trưởng có Chứng chỉ huấn luyện viên Futsal cấp độ 2 

(Level 2) của AFC. 

- Trợ lý HLV có Chứng chỉ HLV Futsal cấp độ 1 (Level 1) của AFC. 

- HLV thủ môn có Chứng chỉ HLV Futsal cấp độ 1 (Level 1) của AFC hoặc 

Chứng chỉ HLV thủ môn Futsal cấp độ 1 (Level 1) của AFC. 

- HLV thể lực có Chứng chỉ HLV Futsal cấp độ 1 (Level 1) của AFC hoặc 

Chứng chỉ HLV thể lực Futsal cấp độ 1 (Level 1) của AFC. 

- Hoặc: Bằng chứng chứng minh HLV đã bắt đầu tham gia khóa đào tạo 

được LĐBĐVN công nhận. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect – mục 

Certification. 

4 

 

Giấy phép lao động đối với quan chức, HLV là người 

nước ngoài 

1 bản/1 quan 

chức,HLV 
Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

*Yêu cầu: 

- Do cơ quan Nhà nước có thẩm quyền cấp cho CLB/Đội bóng/HLV. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect – mục Other 

documents 

5 

Thẻ căn cước công dân hoặc giấy hộ chiếu còn thời 

hạn ít nhất 01 năm của HLV, quan chức 

- CCCD/Hộ chiếu bản gốc hoặc photo chứng thực, gồm 

đầy đủ tất cả các mặt. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA 

Connect – mục Identification 

1 bản/1 quan 

chức,HLV 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

6 

Ảnh thẻ của HLV, quan chức 

- Đăng tải file ảnh rõ nét lên hệ thống FIFA Connect - 

mục Photo. 

- Ảnh chân dung (tương đương với ảnh thẻ 4x6), chụp 

từ vai trở lên, rõ mặt. 

1 ảnh/ 1 quan 

chức,HLV 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

C. Hồ sơ đăng ký Cầu thủ mới - Thực hiện trên hệ thống FIFA Connect - Lệnh Add Player 

TT Tài liệu Số lượng 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 1 

Phiếu đăng ký và cam kết của cầu thủ (mẫu số 02) 1 bản/1 cầu thủ 

*Yêu cầu:  

- Cầu thủ điền đầy đủ thông tin, ký và ghi rõ họ tên vào Phiếu đăng ký và 

cam kết (gọi tắt là Phiếu đăng ký). 

- Lãnh đạo CLB ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu xác nhận vào Phiếu đăng 

ký của cầu thủ. 

- CLB/Đội bóng không được chỉnh sửa, thay đổi bất kỳ trường thông tin 

nào trong Phiếu đăng ký, và phải điền tất cả các thông tin yêu cầu bắt buộc. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect - mục Proof 

of registration.  
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2 

Hợp đồng lao động hoặc phụ lục hợp đồng (đối với 

cầu thủ chuyên nghiệp) 
1 bản/1 cầu thủ 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

*Yêu cầu: 

- Hợp đồng phải có đầy đủ thông tin các bên, thời hạn hợp đồng, mức 

lương/phụ cấp (tổng mức thu nhập), bao gồm tất cả các phụ lục (nếu có). 

Trong trường hợp Hợp đồng không quy định rõ ràng về mức lương, cần 

cung cấp giấy tờ chứng minh có giá trị tương đương giữa cầu thủ và CLB. 

- Đầy đủ chữ ký các bên và dấu CLB theo quy định, cầu thủ ký nháy 

từng trang Hợp đồng (nếu cầu thủ dưới 18 tuổi, phải có đầy đủ tên và 

chữ ký của người đại diện theo pháp luật của cầu thủ trong hợp đồng).  

- Phải có tên và chữ ký của Đại diện Bóng đá trong Hợp đồng nếu CLB, 

cầu thủ có sử dụng Đại diện Bóng đá tham gia đàm phán Hợp đồng. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect - mục Contract 

 

3 

Hợp đồng chuyển nhượng hoặc cho mượn cầu thủ (đối 

với trường hợp cầu thủ được chuyển nhượng hoặc 

cho mượn) 

1 bản/1 cầu thủ 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

*Yêu cầu:  

- Ghi rõ thời hạn (đối với trường hợp mượn) và ghi rõ có hay không có 

phí chuyển nhượng hoặc phí cho mượn. 

- Đầy đủ thông tin và chữ ký các bên (CLB cho mượn, CLB mượn và 

cầu thủ) và dấu của các CLB.  

- Phải có tên và chữ ký của Đại diện Bóng đá trong Hợp đồng nếu CLB 

có sử dụng Đại diện Bóng đá tham gia đàm phán Hợp đồng. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect - theo hướng 

dẫn của LĐBĐVN 

4 

Giấy tờ chứng minh cầu thủ tự do  1 bản/1 cầu thủ 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

*Yêu cầu:  

- Biên bản thanh lý hợp đồng (ghi rõ thời hạn chấm dứt và lý do chấm dứt 

hợp đồng) hoặc Giấy giải phóng hoặc hợp đồng lao động đã hết hạn của 

cầu thủ với CLB gần nhất trước đây. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect - theo hướng 

dẫn của LĐBĐVN 

5 

Giấy khám sức khỏe  1 bản/1 cầu thủ 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

*Yêu cầu: 

- Có giấy khám sức khỏe do Trung tâm Y tế, cơ sở y tế, bệnh viện đa 

khoa được Bộ y tế cấp phép khám sức khỏe theo Thông tư 32/2023/TT-

BYT xác nhận: Đủ sức khỏe để thi đấu bóng đá theo quy định của Quy 

chế BĐCN. 

- Yêu cầu đăng tải đủ các trang của Giấy khám sức khỏe, trong đó có kết 

luận của Đơn vị khám chữa bệnh. 

- Trong trường hợp có nghi ngờ về tình trạng sức khỏe của cầu thủ, 

LĐBĐVN có thể yêu cầu cầu thủ thực hiện khám chuyên khoa hoặc đưa 

ra các yêu cầu liên quan khác. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên hệ thống FIFA Connect - mục Medical 

Certificate 
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6 

Thẻ căn cước công dân hộ chiếu còn thời hạn ít 

nhất 01 năm 

- CCCD/Hộ chiếu bản gốc hoặc photo chứng thực, gồm 

đầy đủ tất cả các mặt. 

- Đảm bảo độ tuổi phù hợp với độ tuổi tham dự giải. 

- Đăng tải lên hệ thống FIFA Connect - mục 

Identification 

1 bản/1 cầu thủ 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

7 

Giấy chứng nhận chuyển nhượng quốc tế (ITC) 1 bản/1 cầu thủ 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

*Yêu cầu: 

- Futsal ITC đối với cầu thủ đã được đăng ký với Liên đoàn bóng đá quốc 

gia khác trước khi đăng ký với LĐBĐVN theo quy định của FIFA 

(CLB/Đội bóng làm thủ tục đề nghị cấp Futsal ITC theo quy định). 

- CLB/Đội bóng có nghĩa vụ tự đảm bảo việc được cấp Futsal ITC theo 

quy định tại Điều lệ và Quy chế trước khi đăng ký trên hệ thống FIFA 

Connect. 

- Đăng tải lên hệ thống FIFA Connect – Mục ITC. 

8 

Các giấy tờ chứng minh cầu thủ nước ngoài gốc Việt 

Nam (nếu CLB có đăng ký) 

1 bản/1 loại giấy 

tờ/1 cầu thủ 

Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

và nộp 

bản gốc 

*Yêu cầu: 

- Bản sao công chứng/chứng thực hoặc bản gốc giấy tờ có căn cứ pháp 

lý để xác định cha đẻ, mẹ đẻ, ông nội, bà nội, ông ngoại, bà ngoại của 

cầu thủ nước ngoài gốc Việt Nam (người có liên quan trực tiếp với cầu 

thủ) là người có quốc tịch Việt Nam hoặc đã từng có quốc tịch Việt Nam 

gồm: Giấy khai sinh, Giấy chứng minh nhân dân, thẻ căn cước công dân, 

hộ chiếu của những người nêu trên mà trong đó ghi rõ quốc tịch Việt 

Nam,…; 

- Bản sao công chứng/chứng thực hoặc bản gốc giấy tờ có căn cứ pháp 

lý để xác định mối quan hệ huyết thống giữa cầu thủ nước ngoài gốc 

Việt Nam với người có liên quan trực tiếp với cầu thủ (Ví dụ: Giấy khai 

sinh). 

- Các hồ sơ liên quan khác (nếu có) theo yêu cầu của LĐBĐVN. 

- Đăng tải lên hệ thống FIFA Connect – Mục Other documents. 

Lưu ý: Ngoài việc đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên FIFA Connect, tài 

liệu mục này phải được gửi trực tiếp bản gốc hoặc bản sao công 

chứng/chứng thực tới LĐBĐVN qua đường văn thư.  

Trong trường hợp đặc biệt, CLB có thể gửi hồ sơ, tài liệu này qua email: 

phaply@vff.org.vn để đăng ký tạm thời. LĐBĐVN có toàn quyền quyết 

định xem xét đối với trường hợp đặc biệt. 

9 

Giấy phép lao động (nếu có) 1 bản/ 1 cầu thủ 
Đăng tải 

lên FIFA 

Connect 

- Giấy phép lao động theo quy định pháp luật. 

- Đăng tải bản quét (scan) rõ nét lên FIFA Connect – Mục Other 

documents. 

mailto:phaply@vff.org.vn
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* Yêu cầu chung về tài liệu đăng tải trên FIFA Connect: 

- Đối với các hồ sơ, tài liệu được đăng tải lên hệ thống FIFA Connect, các CLB chịu trách nhiệm 

về tính chính xác và trung thực của tài liệu đó. Nghiêm cấm mọi hành vi giả mạo hoặc làm sai 

lệch tài liệu, hồ sơ được đăng tải. Các tài liệu, hồ sơ được scan đăng tải lên hệ thống FIFA 

Connect là bản gốc hoặc bản sao Bản sao công chứng/chứng thực. 

- Nếu CLB/Đội bóng đã đăng ký HLV, quan chức và Cầu thủ trước đó, hoặc nếu người đó 

đã từng 

được đăng ký trên Hệ thống FIFA Connect thì tài liệu sử dụng trong hồ sơ đăng ký còn thời 

hạn sẽ được sử dụng tiếp (ví dụ: Căn cước Công dân/Hộ chiếu còn thời hạn đã được đăng 

ký sẽ không cần cập nhật mới, CLB chỉ cập nhật khi cần thiết). 

- Trong suốt thời gian trước, trong và sau giải đấu, nếu phát hiện hồ sơ có dấu hiệu vi phạm 

hoặc không tuân thủ đúng theo quy định, LĐBĐVN có toàn quyền yêu cầu bổ sung hồ sơ hoặc 

quyết định xử lý đối với từng trường hợp cụ thể. Trong trường hợp cần thiết, LĐBĐVN sẽ yêu 

cầu tài liệu Bản gốc hoặc bản sao công chứng/chứng thực của CLB để đối chiếu với hồ sơ được 

đăng tải trên hệ thống FIFA Connect. 

- Trong trường hợp gặp các lỗi kỹ thuật trên hệ thống FIFA Connect, cán bộ phụ trách của CLB 

liên hệ ngay tới LĐBĐVN để được hỗ trợ xử lý kịp thời. 
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II. HỒ SƠ TỔ CHỨC THI ĐẤU  

TT Tài liệu Số lượng 

Nộp bản 

gốc 1 

Danh sách đăng ký  1 bản/1 Đội 

*Yêu cầu:  

- Lãnh đạo CLB ký, ghi rõ họ tên và đóng dấu xác nhận vào Danh sách 

đăng ký của CLB. 

- Họ, tên, ngày tháng năm sinh, quốc tịch, số  căn cước công dân và ngày 

cấp, số hộ chiếu và thời hạn của hộ chiếu, chức danh/vị trí, chiều cao, cân 

nặng, số áo (đối với cầu thủ), thông tin Đội và tên giải bóng đá trước đây 

gần nhất và được người có thẩm quyền của Đội ký và đóng dấu xác nhận 

2 

Sổ đăng ký   2 Sổ/1 Đội 

Nộp bản 

gốc 

*Yêu cầu:  

- Hai quyển sổ đăng ký theo mẫu của LĐBĐVN có chữ ký của từng cầu 

thủ và được xác nhận của cơ quan chủ quản 

3 

Bản cam kết chống tiêu cực của Đội  1 bản/ Đội 

Nộp bản 

gốc 
*Yêu cầu:  

- Bản cam kết theo mẫu của LĐBĐVN và có chữ ký, con dấu của Đội 

bóng.  

4 

Ảnh  

Nộp bản 

gốc 

*Yêu cầu:  

- Hai ảnh màu cỡ 12x18 chụp toàn đội mặc trang phục thi đấu chính và phụ. 

- Hai ảnh cá nhân cỡ 3x4 mới nhất (ghi thông tin: Họ và tên, ngày tháng 

năm sinh sau ảnh). 

5 

Đăng ký thông tin liên lạc 1 văn bản/1 Đội 

Nộp bản 

gốc 

*Yêu cầu:  

- Văn bản đăng ký thông tin liên lạc của Đội gồm: Địa chỉ e-mail (không chấp 

nhận địa chỉ email cá nhân), số điện thoại, số fax của Đội, lãnh đạo Đội. 

Thông tin địa chỉ gửi hồ sơ và liên lạc hỗ trợ (nếu cần) 

- Địa chỉ: Liên đoàn Bóng đá Việt Nam – Đường Lê Quang Đạo, phường Phú Đô, quận Nam 

Từ Liêm, TP. Hà Nội (Email: thidau.vff2025@gmail.com)  

- Đầu mối liên hệ: 

+ Phòng Tổ chức thi đấu: Hoàng Bảo Trung, điện thoại: 0936 665 335 

+ Phòng Pháp lý &TCCT: Nguyễn Thanh Long, điện thoại: 034 7522472 

- Tất cả hồ sơ đăng ký của các đội tham dự Vòng loại phải được gửi đến LĐBĐVN đúng 

thời hạn quy định theo địa chỉ: Phòng Tổ chức thi đấu - LĐBĐVN, Đường Lê Quang Đạo, 

phường Phú Đô, quận Nam Từ Liêm, thành phố Hà Nội; SĐT: 024.37332636; Fax: 

024.37337241; Email: thidau.vff2025@gmail.com. 

 
 


